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Приложение № 1 

к технологической схеме

ЗАПРОС (ОБРАЩЕНИЕ)
*
для оформления архивной справки, архивной выписки, архивной копии, информационного письма 

 (нужное подчеркнуть)

	Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, данные паспорта (серия, номер, кем выдан, дата выдачи), доверенность 

Наименование юридического лица, (Фамилия, имя, отчество (при наличии), должность представителя юридического лица), доверенность
	

	Фамилия, имя, отчество, год рождения лица, о котором запрашивается архивная справка, архивная выписка, архивная копия (указать все случаи изменения фамилии, имени, отчества (при наличии), указать статус (пенсионер, безработный, служащий, работник, студент)
	

	На чье имя выписывать архивную справку, архивную выписку, архивную копию, информационное письмо (адрес регистрации)
	

	Тема запроса (обращения) (нужное подчеркнуть), название организации (название вышестоящей организации, с указанием цеха, участка, отдела и т.д.) в которой работал, учился заявитель, хронологические рамки запрашиваемой информации:

1. Трудовой стаж с указанием занимаемой должности (нахождение в декретном отпуске; в отпуске по уходу за ребенком (указать полностью дату рождения ребенка либо детей); в долгосрочных командировках; в учебных отпусках);

2. Зарплата; 

3. Награждение; 

5. Обучение; и т.д.
	

	Для какой цели запрашивается архивная справка, архивная выписка, архивная копия, информационное письмо
	

	Указать способ выдачи результата:

направить по почте;

выдать лично в уполномоченном органе;

выдать в МФЦ (в случае подачи запроса через МФЦ);

направить по электронной почте (адрес электронной почты)  
	

	Адрес, по которому направить результат муниципальной услуги, телефон (домашний, рабочий, сотовый)
	


___________________20____г.                           Подпись ________________________

Приложение № 1.1 

	ОБРАЗЕЦ
	
	         Главе Администрации МО «Николаевский район» Ульяновской области от Смирновой (Ивановой )            

	
	
	(фамилия, имя, отчество)

_______Натальи__Петровны______

______432011, г. Пермь,_______

(адрес проживания)

____ул. Крюкина, д. 16, кв. 65____

_ 8 917 631 15 08_

(контактный телефон)


заявление.


Прошу Вас предоставить мне архивную справку 
о  стаже  работы,  переименовании,   размере  заработной  платы  за  период 

(нужное подчеркнуть)

работы с____04.06.1972_____ по__10.12.1980___ в  (на)__детском саду № 1_р.п.Николаевка__                           

                          (дата, месяц, год)

            (дата, месяц, год)


               (полное

________________________________________________

наименование организации в соответствии с трудовой книжкой)
____________________________________________________________________.

     Архивную справку, ответ выслать по почте или передать при личном посещении.








(нужное подчеркнуть)

 Приложение: _копия трудовой книжки, на 3 л. в 1 экз._____________________

_15.02._2021г.


                                           _Смирнова_____                                                     (дата)








(подпись заявителя)     
Приложение № 1.2

	Угловой штамп организации
	
	Главе Администрации МО «Николаевский район» Ульяновской области


	
	
	


Уважаемый Сергей Александрович!


Просим Вас оказать содействие в предоставлении сведений о трудовом стаже и заработной плате гр. Федорова Ивана Ивановича, 15.01.1958 г.р., за период его работы с 1984 по 1990 гг.  в Николаевском леспромхозе.

О результатах просим сообщить заявителю, который уведомлен нами о направлении запроса в Ваш адрес. 

 Приложение: 1. копия заявления заявителя на 1 л. в 1 экз.

                        2.копия трудовой книжки на 3 л. в 1 экз.



Генеральный директор  

 ООО «Родник»               _______________                   Томкин А.А.


                                  (подпись)                                   расшифровка подписи

20.01.2021 г.

Приложение № 1.3 

к технологической схеме

ЗАПРОС (ОБРАЩЕНИЕ)
*
для оформления архивной справки, архивной выписки, архивной копии, информационного письма 

 (нужное подчеркнуть)

	Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, данные паспорта (серия, номер, кем выдан, дата выдачи), доверенность 

Наименование юридического лица, (Фамилия, имя, отчество (при наличии), должность представителя юридического лица), доверенность
	Смирнов Иван Иванович

Паспорт 7307 543594 выдан  ОВД Николаевского района 08.11.2001

	Фамилия, имя, отчество, год рождения лица, о котором запрашивается архивная справка, архивная выписка, архивная копия (указать все случаи изменения фамилии, имени, отчества (при наличии), указать статус (пенсионер, безработный, служащий, работник, студент)
	Смирнов Иван Иванович .14.07.1945 г.р.

пенсионер

	На чье имя выписывать архивную справку, архивную выписку, архивную копию, информационное письмо (адрес регистрации)
	Смирнов И.И. ,             Ульяновская обл., Николаевский р-н,      с. Телятниково, ул.Верхняя д.15

	Тема запроса (обращения) (нужное подчеркнуть), название организации (название вышестоящей организации, с указанием цеха, участка, отдела и т.д.) в которой работал, учился заявитель, хронологические рамки запрашиваемой информации:

1. Трудовой стаж с указанием занимаемой должности (нахождение в декретном отпуске; в отпуске по уходу за ребенком (указать полностью дату рождения ребенка либо детей); в долгосрочных командировках; в учебных отпусках);

2. Зарплата; 

3. Награждение; 

5. Обучение; и т.д.
	Колхоз «Мечты Ильича» ,ферма,скотник

1980-1986 г

Трудовой стаж

Заработная плата с указанием трудодней



	Для какой цели запрашивается архивная справка, архивная выписка, архивная копия, информационное письмо
	Перерасчет пенсии

	Указать способ выдачи результата:

направить по почте;

выдать лично в уполномоченном органе;

выдать в МФЦ (в случае подачи запроса через МФЦ);

направить по электронной почте (адрес электронной почты)  
	Направить по почте

	Адрес, по которому направить результат муниципальной услуги, телефон (домашний, рабочий, сотовый)
	с. Телятниково, ул.Верхняя,д.15 , Николаевского района, Ульяновской области  433815


__01 апреля 2021г.                                                                   Смирнов

(дата)                                                                                        (подпись  заявителя)

)
Приложение № 2

к технологической схеме
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	Дело №   

	
	
	Услуга:
	
	 

	Центр по предоставлению государственных и 
	
	
	Заявитель:
	
	  

	муниципальных услуг (_____________________)
	
	
	Представитель:
	
	   

	ОГКУ «Правительство для граждан»
	
	
	Контактный телефон:
	
	 


Расписка в получении документов

	№

п/п
	Наименование и реквизиты документа
	Количество

экземпляров
	Количество

листов
	Подлежит возврату

	
	
	подлинных
	копий
	подлинных
	копий
	Кол-во экземпляров
	Роспись в получении

	1 1.
	 
	
	 
	 
	 
	
	

	
	  
	
	 
	 
	 
	
	


Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путём смешанной обработки персональных 

данных (сбор, систематизация, хранение в течение 5 лет, передача в органы, участвующие при оказании вышеуказанной услуги).
	Документы приняты:
	
	Место для ввода текста.,  

	
	
	
	
	
	

	Подпись сотрудника:
	
	
	
	Дата выдачи расписки: 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Срок предоставления услуги:
	 

	

	Заявитель/представитель: 
	
	 
	
	

	
	
	
	
	                          (подпись)


Информацию о ходе предоставления государственных (муниципальных) услуг, а также порядке их предоставления Вы можете узнать, позвонив в единый центр телефонного обслуживания ОГКУ «Правительство для граждан»: 

8-8422-37-31-31.

	Результат услуги выдан 
	
	Дело №   

	
	
	

	ФИО сотрудника, выдавшего документы
	
	Ф.И.О. Подпись лица, получившего документ

	
	
	дата получения документа


ОБРАЗЕЦ                                                                                Приложение № 2.1

к технологической схеме
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	Дело №  20181009-002-5

	
	
	Услуга:
	
	Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем, связанных с социальной защитой, пенсионным обеспечением, получением льгот и компенсаций, подготовленных на основе архивных документов, находящихся в муниципальной собственности

	Центр по предоставлению государственных и 
	
	
	Заявитель:
	
	 Соколова Ольга Леонидовна

	муниципальных услуг (г. Ульяновск, Ленинский район)
	
	
	Представитель:
	
	   

	ОГКУ «Правительство для граждан»
	
	
	Контактный телефон:
	
	+7(999)111 53 33


Расписка в получении документов

	№

п/п
	Наименование и реквизиты документа
	Количество

экземпляров
	Количество

листов
	Подлежит возврату

	
	
	подлинных
	копий
	подлинных
	копий
	Кол-во экземпляров
	Роспись в получении

	1
	 Заявление  
	1
	0
	1
	0
	
	

	2 
	 Паспорт гражданина Российской Федерации, серия 7312 № 912939, выдан 06.08.2012
	0
	0
	0
	0
	
	


Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путём смешанной обработки персональных данных (сбор, систематизация, хранение в течение 5 лет, передача в органы, участвующие при оказании вышеуказанной услуги).
	Документы приняты:
	
	Андрейкина Людмила Николаевна, главный специалист группы по работе с физическими и юридическими лицами

	
	
	
	
	
	

	Подпись сотрудника:
	
	
	
	Дата выдачи расписки: 
	09.10.2020   Время: 16:00

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Срок предоставления услуги:
	16.10.2020

	

	Заявитель/представитель: 
	
	Соколова О.Л.
	
	

	
	
	
	
	                          (подпись)


Информацию о ходе предоставления государственных (муниципальных) услуг, а также порядке их предоставления 

Вы можете узнать, позвонив в единый центр телефонного обслуживания ОГКУ «Правительство для граждан»:

8-84247-2-15-19
	Результат услуги выдан 
	
	Дело №  20181009-002-5

	ФИО сотрудника, выдавшего документы
	
	Ф.И.О. Подпись лица, получившего документ

	
	
	дата получения документа


Приложение № 3

к технологической схеме

	Реестр № __  от _____

	Принятых комплектов документов от ОГКУ «Правительство для граждан»

Центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг
	

	____________________________________

	наименование обособленного подразделения

по услуге:

	

	(_______________________)

	№

п/п
	Заявитель
	Регистр.

номер
	Дата получения 

документов 

в МФЦ
	Документ принял 

специалист МФЦ
	Примечание

	1
	
	
	
	
	

	

	Передано на обработку комплектов документов в количестве  _____  штук.

Представитель ОГКУ «Правительство для граждан»

	

	
	
	
	
	
	
	

	(Дата)
	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи – ФИО)
	
	(Наименование должности в организации)

	

	Принято на обработку комплектов документов в количестве _________________ штук.

	

	
	
	
	
	
	
	

	(Дата)
	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи – ФИО)
	
	(Наименование должности в организации)

	

	Возвращено  в ОГКУ «Правительство для граждан» комплектов документов, не соответствующих  требованиям в количестве  _________________ штук.

	

	
	
	
	
	
	
	

	(Дата)
	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи – ФИО)
	
	(Наименование должности в организации)


	Приложение № 3.1

к технологической схеме

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

Реестр  10  от 01.12.2020

	
	

	Центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг (Южный округ) ОГКУ «Правительство для граждан»
р.п. Николаевка ,пл.Ленина д.3 

	по услуге:

	Муниципальная услуга «Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем, связанных с социальной защитой, пенсионным обеспечением, получением льгот и компенсаций, подготовленных на основе архивных документов, находящихся в муниципальной собственности



	(Администрация муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области)



	

	№
п/п
	Заявитель
	Регистр.
номер
	Дата получения 
документов 
в МФЦ
	Документ принял 
специалист МФЦ
	Примечание

	1
	Иванов Иван Иванович
	14950-2020
	01.12.2020
	Кавкаева М.Н.
	 

	2
	Кырпа Андрей Ярославович
	14910-2020
	01.12.2020
	Кавкаева М.Н.
	 

	3
	Шарумов Эмиль Ринатович
	14943-2020
	01.12.2020
	Соколова Ю.А.
	 

	Передано на обработку комплектов документов в количестве 3 штук.
Представитель ОГКУ «Правительство для граждан»

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	01.12.2020
	
	 
	
	    Иванов А.Н.
	
	водитель-экспедитор

	(Дата)
	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи – ФИО)
	
	(Наименование должности в организации)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Принято на обработку комплектов документов в количестве ______3____ штук.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	01.12.2020
	
	 
	
	 
	 Кавкаева М.Н.
	 
	
	главный специалист
	 
	 

	(Дата)
	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи – ФИО)
	
	(Наименование должности в организации)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Возвращено  в ОГКУ «Правительство для граждан» комплектов документов, не соответствующих  требованиям в количестве  ________________ штук.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	
	 
	
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 


Приложение № 4 

к технологической схеме

	Реестр № 10  от 12.12.2020

	приема-передачи от Администрации МО «Николаевский район» Ульяновской области
наименование уполномоченного органа

в Центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг(южный округ) ОГКУ «Правительство для граждан»

	

	(наименование обособленного подразделения)

	

	1.Иванов Иван Иванович архивная справка


	2. Петров Степан Федорович архивная справка

	

	Передано в количестве  ___2_____  штук.

Представитель ОГКУ «Правительство для граждан»

	

	12.12.2020
	
	
	
	Плешакова С.Н.
	
	Гл.специалист архива

	(Дата)
	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи – ФИО)
	
	(Наименование должности в организации)

	

	Принято в количестве ____2_____________ штук.

	

	12.12.2020
	
	
	
	Кавкаева Н.Н.
	
	Специалист ОГКУ

	(Дата)
	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи – ФИО)
	
	(Наименование должности в организации)

	


Приложение № 5 

к технологической схеме

	Реестр № __  от _____

	приема-передачи невостребованных заявителями результатов от ОГКУ «Правительство для граждан»

Центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг
	

	___________________________________________________________

(наименование обособленного подразделения)

	по услуге:

	Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем, связанных с социальной защитой, пенсионным обеспечением, получением льгот и компенсаций, подготовленных на основе архивных документов, находящихся в муниципальной собственности

	(__________________________________)

	№

п/п
	Заявитель
	Регистр.

номер
	Дата документа

документов 

в МФЦ
	Примечание

	1
	
	
	
	

	

	Передано на обработку комплектов документов в количестве  ________  штук.

Представитель ОГКУ «Правительство для граждан»

	

	
	
	
	
	
	
	

	(Дата)
	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи – ФИО)
	
	(Наименование должности в организации)

	

	Принято на обработку комплектов документов в количестве _________________ штук.

	

	
	
	
	
	
	
	

	(Дата)
	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи – ФИО)
	
	(Наименование должности в организации)

	


Приложение № 5.1

к технологической схеме

Образец заполнения

	Реестр № 1 от 12.04.2020

	Передачи невостребованных заявителями результатов услуги 


	

	от Центра по предоставлению государственных и муниципальных услуг(южный округ) ОГКУ «Правительство для граждан»


	по услуге:

	 «Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем, связанных с социальной защитой, пенсионным обеспечением, получением льгот и компенсаций, подготовленных на основе архивных документов, находящихся в муниципальной собственности

«находящихся в муниципальной собственности



	(Администрации муниципального образования «Николаевский район» Ульяновской области)



	№

п/п
	Заявитель
	Регистр.

номер
	Дата 


	Примечание

	1
	 Иванов Иван Иванович
	48
	12.03.2020
	

	

	Передано на обработку комплектов документов в количестве  _1_  штук.

Представитель ОГКУ «Правительство для граждан»

	

	12.04.20200
	
	Подпись
	
	Иванкин И.И.
	
	     Водитель-экспедитор

	(Дата)
	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи – ФИО)
	
	(Наименование должности в организации)

	

	Принято на обработку комплектов документов в количестве _________1________ штук.

	

	12.04.2020
	
	
	
	   Плешакова С.Н.
	    
	         Гл.специалист архива

	(Дата)
	
	(Подпись)
	
	(Расшифровка подписи – ФИО)
	
	(Наименование должности в организации)

	


Приложение № 6

к технологической схеме

Форма архивной справки

___________________________

     (название архива)

___________________________             Адресат

(почтовый индекс, адрес,

___________________________

       телефон, факс)

Архивная справка

____________ N ____________

(дата)

На N __________ от _________

Основание:

Руководитель организации         Подпись       Расшифровка подписи

                                 Печать

Исполнитель

телефон

Приложение № 6.1

к технологической схеме

Бланк письма архива                                                                  Ф.и.о. заявителя      

                                                                                                      Адрес

                                                       Уважаемый (ая) … !

       Для подтверждения факта получения Вами Почетной грамоты … просим уточнить название организации, выдавшей Вам грамоту,  и годы работы в ней. Для выявления данной информации Вы можете использовать трудовую книжку, а, в случае ее утери, грамоты и др. поощрения, полученные Вами за годы работы в данной организации, или обратиться в архив, в котором хранятся документы вышестоящей организации. 

При повторном обращении в архив просим указать номер и дату данного письма.

Руководитель архива                            Подпись                                           Расшифровка подписи

Исполнитель

Телефон                       

Приложение № 6.2

к технологической схеме

Форма письма архивного учреждения  в действующую организацию

(организацию - правопреемник) о предоставлении сведений 

для подтверждения трудового стажа и заработной платы    

Бланк  письма архива                                                                 Ф.и.о. заявителя

                                                            Адрес

Уважаемый (ая) … !

В ответ на Ваш запрос от … о подтверждении трудового стажа и заработной платы  сообщаем, что документы по личному составу работников … (название организации) на хранение в архив не поступали. Ваш запрос направлен для рассмотрения и исполнения по месту нахождения  документов - в … (название организации) по адресу … . 

Руководитель архива                                      Подпись                                   Расшифровка подписи

Исполнитель

Телефон                     
Приложение № 6.3

	                Администрация

муниципального  образования

          «Николаевский район»

            Ульяновской области
пл.Ленина, д.1, р.п.Николаевка, 433810

Тел./факс 8 (84247) 2-31-60;

Е-mail: nik_pisma@bk.ru
  ОКПО 01697055, ОГРН 1027300826728

       ИНН/КПП 7311001056/731101001

_____________№______________

         На № 13 ___ от 09.01.2020
	Сулейманову Н.Н.

Новокосинская ул.,

д.19, 5 корп., кв.700,

г. Москва

111673




Архивная  справка

09.01.2020 № 14

На № 13 от 09.01.2020


По документальным материалам  районного управления сельского хозяйства  Николаевского района  Ульяновской области, хранящимся в Николаевском районном архиве, за 1979-1994 годы  значится работающим  Сулейманов Н.Н.(так в документах), его заработная плата за данный период составляет:

	
	1979 год
	1980 год
	1981 год
	1982 год
	1983 год

	январь
	-
	276-30
	92-84
	150-00
	150-00

	февраль
	-
	150-00
	150-00
	150-00
	150-00

	март
	-
	150-00
	150-00
	150-00
	150-00

	апрель
	-
	150-00
	150-00
	150-00
	150-00

	май
	-
	150-00
	150-00
	150-00
	150-00

	июнь
	150-00
	150-00
	150-00
	150-00
	150-00

	июль
	150-00
	150-00
	150-00
	150-00
	150-00

	август
	150-00
	149-24 вт.ч 142-10 отп
	150-00
	150-00
	150-00

	сентябрь
	150-00
	150-00
	129-54
	150-00
	150-00

	октябрь
	150-00
	150-00
	135-06
	150-00
	291-73 в тч 141-73 отп.

	ноябрь
	150-00
	150-00
	150-00
	150-00
	-

	декабрь
	-
	150-00
	104-35 

29-96 б.л.
	193-88 вт.ч. 141-72 отп.
	122-72

	
	
	
	
	
	


Основание: книги учёта расчётов по оплате труда управления сельского хозяйства за1979-1983годы.

Глава Администрации

МО «Николаевский район»                                                                 Кузин С.А.                                                                                         





Исполнитель : Иванова И.А.

 2-21-61

Приложение № 6.4

	                Администрация

муниципального  образования

          «Николаевский район»

            Ульяновской области
пл.Ленина, д.1, р.п.Николаевка, 433810

Тел./факс 8 (84247) 2-31-60;

Е-mail: nik_pisma@bk.ru
  ОКПО 01697055, ОГРН 1027300826728

       ИНН/КПП 7311001056/731101001

_____________№______________

         На №  10 от 11.01.2020
	Хакимовой Р.Ф.

Новокосинская ул.,

д.19, 5 корп., кв.700,

г. Самара

111673




На Ваш  запрос №10 от 11.01.2020  сообщаем, что подтвердить работу Хакимовой  Риммы Федоровны за 2001 год не предоставляется возможным, т.к. документальные материалы  ООО «МТС-Ульяновская» на хранение в  Николаевский районный архив не передавались. Местонахождение архивных документов не известно.

Глава Администрации

МО «Николаевский район»
                                                     С.А.Кузин






Исполнитель : Семенова И.А.84247(2-12-61)

Приложение 6.5

	                Администрация

муниципального  образования

          «Николаевский район»

            Ульяновской области
пл.Ленина, д.1, р.п.Николаевка, 433810

Тел./факс 8 (84247) 2-31-60;

Е-mail: nik_pisma@bk.ru
  ОКПО 01697055, ОГРН 1027300826728

       ИНН/КПП 7311001056/731101001

___01.12.2020 №_1411__________

         На №  1301 от 22.11.2020
	ФГУП «Почта России»

Коммунальная ул.,

д.19

р.п.Николаевка

Штаеву Н.М.




Архивная  справка

01.12.2020 № 1411

На № 1301 от 22.11.2020

По документальным материалам  районного управления сельского хозяйства  Николаевского района  Ульяновской области, хранящимся в Николаевском районном архиве, за 1979-1983 годы  значится работающим Михайлов Р.Г.(так в документах), его заработная плата за данный период составляет:

	
	1979 год
	1980 год
	1981 год
	1982 год
	1983 год

	январь
	-
	276-30
	92-84
	150-00
	150-00

	февраль
	-
	150-00
	150-00
	150-00
	150-00

	март
	-
	150-00
	150-00
	150-00
	150-00

	апрель
	-
	150-00
	150-00
	150-00
	150-00

	май
	-
	150-00
	150-00
	150-00
	150-00

	июнь
	150-00
	150-00
	150-00
	150-00
	150-00

	июль
	150-00
	150-00
	150-00
	150-00
	150-00

	август
	150-00
	149-24 вт.ч 142-10 отп
	150-00
	150-00
	150-00

	сентябрь
	150-00
	150-00
	129-54
	150-00
	150-00

	октябрь
	150-00
	150-00
	135-06
	150-00
	291-73 в тч 141-73 отп.

	ноябрь
	150-00
	150-00
	150-00
	150-00
	-

	декабрь
	-
	150-00
	104-35 

29-96 б.л.
	193-88 вт.ч. 141-72 отп.
	122-72

	
	
	
	
	
	


Основание: книги учёта расчётов по оплате труда управления сельского хозяйства за1979-1983годы.

Глава Администрации

МО «Николаевский район»                                                                               Кузин С.А.                                                                                         


Исполнитель : Иванова И.А. 2-21-61

Приложение № 6.6

                     Администрация                                                                             Руководителю ООО « Миг»                    

          муниципального  образования                                                            Виндаееву Р.Г. 
               «Николаевский район»

                Ульяновской области

 пл.Ленина, д.1, р.п.Николаевка, 433810 

Тел./факс 8 (84247) 2-31-60;

Е-mail: nik_pisma@bk.ru
ОКПО 01697055, ОГРН 1027300826728

ИНН/КПП 7311001056/731101001

_____________№_________

                   На № 102  от  15.03.2020                                                                               

Уважаемый Рустям Гафиятуллович!

В ответ на Ваш запрос №102 от 15.03.2020 г. о подтверждении трудового стажа и заработной платы  сообщаем, подтвердить трудовой стаж за период с 1980-1982 годы, за период работы в Николаевской СХТ не представляется возможным т.к.книги приказов по личному составу в Николаевский районный архив на постоянное хранение не передавались. Ваш запрос направлен для рассмотрения и исполнения по месту нахождения  документов - в ОГБУ «Государственный архив Ульяновской области» по адресу  г.Ульяновск, ул.Матросова  д.16. 

Глава Администрации

МО «Николаевский район»
                                                                     С.А.Кузин

Исполнитель : Семенова И.А.84247(2-12-61)

Приложение № 7

к технологической схеме

Форма архивной справки

___________________________

     (название архива)

___________________________             Адресат

  (почтовый индекс, адрес,

___________________________

       телефон, факс)

     Архивная справка

____________ N ____________

   (дата)

На N __________ от _________

Основание:

Руководитель организации         Подпись       Расшифровка подписи

                                 Печать

Исполнитель

телефон

Приложение № 7.1

к технологической схеме

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

Бланк архива                                                                                 Адресат

Архивная справка

 В документах архивного фонда Нюксенского райкома КПСС Вологодской области за 1976-1978 гг. имеются следующие сведения об учебе Ивановой Анны Ивановны:

 18.05.1976 -  зачислена слушателем на II курс Вологодской советской партийной школы (протокол заседания бюро Нюксенского райкома КПСС от 17.05. 1976  № 5 п.5); 

  28.07.1978  -  окончила Вологодскую советскую партийную школу (приказ ректора от 28.07.1978 № 70 в соответствии с решением Государственной квалификационной комиссии).

Основание: Ф.  39.  Оп. 1.  Д. 3.  Л. 54; Д. 56.Л. 14.

Руководитель архива                                    Подпись                                   Расшифровка подписи

                                                                        Печать

Исполнитель

Телефон

Приложение № 7.2

к технологической схеме

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

Бланк архива                                                                             Адресат

Архивная справка
В документах Объединенного архивного фонда предприятия «Вологдаторф и торфопредприятия» за 1972 г. имеются следующие сведения об Иванове Иване Ивановиче: 

- приказ  директора по торфопредприятию «Турундаевское» от 31.01.1972 № 10:

«§ 1. Организовать краткосрочные курсы по подготовке машинистов      тракторов и торфодобывающих машин с отрывом от производства с 01.02.1972; 

§   2. Зачислить на курсы … Иванова И.И.(так в документе);

§  3. Оклад за период курсов рабочим, принятым с торфопредприятия, производить по тарифным ставкам имеющихся разрядов».

- приказ директора от 26.04.1972  № 20 …. «По окончании курсов присвоить квалификацию машиниста трактора и слесарные разряды с 26.04.1972  … Иванову И.И. (так в документе) – второй разряд».

В расчетных  ведомостях работникам торфопредприятия «Турундаевское» за 1972 г. значится Иванов И.И.– курсант, тракторист, таб. № 700.

Расшифровка рабочего времени с указанием зарплаты

	год/месяц
	                                      1972 г.

	
	Отработано час.по  времени
	Отработано час.

Сдельно
	Всего начислено

	Январь
	--------
	------
	------

	Февраль
	168
	------
	22.50

	Март
	184
	------
	28.45

	Апрель
	167
	------
	31.75

	Май
	90
	110
	146.46

	Июнь
	Часы 

не указаны
	Часы 

не указаны
	Начислений нет

	Июль
	Часы 

не указаны
	Часы 

не указаны
	Начислений нет

	Август
	8
	112
	140.60

	Сентябрь
	Часы 

не указаны
	Часы 

не указаны
	Начислений нет

	Октябрь
	Часы 

не указаны
	Часы 

не указаны
	Начислений нет

	Ноябрь
	Часы 

не указаны
	Часы 

не указаны
	Начислений нет

	Декабрь
	Часы 

не указаны
	Часы 

не указаны
	Начислений нет


               В расчетных ведомостях  работников торфопредприятия «Турундаевское» за 1972 г. причина отсутствия начислений Иванову И.И. не указана.

               Другие работники в вышеуказанных расчетных ведомостях с фамилией и инициалами Иванов И.И, не значатся.

Основание: ОАФ. 500. Оп. 20.  Д. 2.  Л. 7, 15, 23.

Руководитель архива                                     Подпись                               Расшифровка подписи
Печать
*Методические рекомендации по исполнению запросов социально-правового характера, утверждённые


Федеральным архивным агентством


*Методические рекомендации по исполнению запросов социально-правового характера, утверждённые


Федеральным архивным агентством





